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RESOLUGAO N° 05 /2025
(DE 10 DE MARCO DE 2025)

DISPGE SOBRE O REGIME DE ADIANTAMENTO, O
PROCEDIMENTO PARA CONTRATAGAO VERBAL DE PEQUENAS COMPRAS E
PRESTACAO DE SERVICOS DE PRONTO PAGAMENTO PELA LEI FEDERAL N°

14.133/2021, NO AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE FRANCISCO MORATO E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

CONSIDERANDO a necessidade de observancia aos principios previstos no art. 5° da Lei
Federal n°® 14.133/2021, bem como o disposto no § 2° do art. 95 da referida lei a respeito do
contrato verbal de pequenas compras ou o de prestagdo de servigos de pronto pagamento:

CONSIDERANDO que o art. 68 da Lei Federal n° 4.320/1964 determina que o regime de
adiantamento é aplicavel a realizacao de despesas que ndo possam subordinar-se ao processo
normal de aplicacao;

CONSIDERANDO as orientagdes presentes no comunicado SDG n° 19/2010 do Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo;

CONSIDERANDO a Sumula n° 46 do TCESP, bem como os Acordaos n° 20888.989.20.5,
004901.989.18-6 e 005151.989.18-3, presentes nos Boletins de Jurisprudéncia do TCESP;

AUTORIA: MESA DIRETORA DA CAMARA
MUNICIPAL DE FRANCISCO MORATO.

RODRIGO MARTINS DE SENA, Presidente da
Camara Municipal de Francisco Morato, FAZ SABER que a Camara Municipal APROVOU e
ele PROMULGA a seguinte RESOLUGAO:

Art. 1° O regime de adiantamento é destinado a realizagédo de despesas que n&o possam
subordinar-se ao processo normal de aplicacdo, sempre precedidas de empenho em nome
do servidor.

Paragrafo Gnico. O regime de adiantamento compreende o suprimento de fundos e o
contrato verbal de pequenas compras e prestacdo de servicos de pronto pagamento e
consiste na disponibilizacdo de recursos financeiros a servidor da Cémara, sempre
precedida de empenho onerando dotag&o prépria, para o fim de realizar despesas de pronto
pagamento que nao possam subordinar-se ao processo normal de aplicacao.

Art.2° Podera ser utilizado o regime de adiantamento de pronto pagamento para atender
despesas de: ,-))\
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| — pequeno vulto;

Il — manutencéo de bens moveis;

Il — conservacéo e adaptacéo de bens imoveis;

IV — participacéo de servidores em cursos, congressos, seminarios ou simpésios relevantes
para o desempenho de suas atribuigdes;

V — Organizagéo e realizacéo de eventos cientificos, culturais e/ou esportivos, quando a
Municipalidade os patrocinar ou deles participar:

VI — carater indispensavel ao andamento das medidas judiciais, tributos, custas judiciais e
extrajudiciais, emolumentos, tarifas bancarias, reproducdes de documentos e publicacbes
diversas;

Vil - representacao do Municipio:

Vlill- natureza excepcional, devidamente justificadas e expressamente ratificadas pelo
Secretério da Administragdo , ou pelo Presidente, quando for o caso;

IX — servigos postais, graficos, fotograficos, confeccdo de carimbos, confecgéo de chaves;
X - aquisi¢ao de certificado digital;

XI — despesas decorrentes de manutencéo emergencial de veiculos.

Art. 3° Nao sera permitido adiantamento para:

| — atender despesas ja realizadas.

Il — atender despesas maiores do que as quantias adiantadas,

Hil — servidor em alcance, ou seja, aquele que ndo prestou contas do adiantamento no prazo
estabelecido, ou que teve as contas rejeitadas em virtude de desvio, desfalque e/ou ma
aplicacdo de recursos publicos verificada na prestacéo de contas;

IV — responsavel por 2 (dois) adiantamentos;

V — aquisi¢cdo de bens e de materiais objeto de formar estoque:

V| — ocupante de cargo em comissdo ou agente politico.

Paragrafo unico — Entende-se despesas ja realizadas somente aquelas executadas apos
a conclusdo do evento em razéo do que foram autorizadas, considerada a prorrogacéo,
quando for o caso.

Art. 4° Considera-se motivo impeditivo de realizacéo da despesa por processo normal de
aplicacdo a necessidade de contratagéo de servico ou de aquisicdo de bem ou material,
devidamente especificado e justificado pelo responsavel pelo adiantamento, cujo pagamento
néo possa aguardar os tramites normais.

Paragrafo (nico — A contratacéo devera ser imediata com prazo de entrega do bem ou a
prestacdo do servigo em até 30 (trinta) dias da emissdc da nota de empenho ou da ordem
de fornecimento, vedada a pendéncia de qualquer obrigacao posterior a este prazo.

Art. 5° O procedimento para as pequenas compras € prestacdo de servicos de pronto
pagamento ocorrera de acordo com as seguintes etapas:

| — documento de formalizacdo de demanda (DFD), com data e assinatura do solicitante e
justificativa que demonstre ndo ser possivel submeter a despesa ao processo normal de
aplicacéo da necessidade da compra, bem como justificativa do preco;

Il — verificagdo da disponibilidade orgcamentaria pelo Contador ou Secretario de Finangas;

Il — autorizacéo da Autoridade Superior, a Presidéncia da Camara de Francisco Morato, bem
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como indicagdo do servidor responsavel pelo adiantamento;

IV — emisséo de nota de empenho;

V — disponibilizagéo do numerario, seja por meio de depdsito na conta corrente do servidor
responsavel pelo adiantamento, seja por aquisicéo de crédito disponibilizado em cartio de
pagamento;

VI - prestacéo de contas pelo servidor responsavel indicado em até 30 (trinta) dias da emisséo
da nota de empenho ou da ordem de fornecimento:

VIl- parecer do Controlador Interno;

VIl - deciséo da Presidéncia a respeito da regularidade da prestacéo de contas.

Paragrafo tnico — A justificativa de prego podera ser posterior ao pagamento, mediante
autorizacdo prévia e expressa pela Presidéncia, devendo o servidor ressarcir a CAmara caso
n&o sejam cumpridos os requisitos e devera, sempre que possivel, se dar nos termos do art.
23 da Lei Federal 14.133/2021.

Art. 6° Para fins de prestagéo de contas, se observara o seguinte:

| — a despesa sera comprovada mediante originais das notas e cupons fiscais; os recibos de
servico de pessoa fisica devem bem identificar o portador: nome, endereco, RG. CPF. n® de
inscricao no INSS, n° de inscri¢do no ISS;

Il — a comprovacgéo de dispéndios com viagem também requer relatdrio objetivo das atividades
realizadas nos destinos visitados;

Il — em obediéncia aos constitucionais principios da economicidade e legitimidade, os gastos
devem primar pelo modicidade;

IV — ndo devem ser aceitos documentos alterados, emendados ou com outros artificios que
venham a prejudicar sua clareza.

Art. 7° A despesa realizada com fundamento nos incisos |1l e Il do artigo 2° desta Resolugéo,
limita-se, por servigos, bem ou material, ao valor previsto no artigo 95, § 2°, da Lei Federal n°
14.113, de 1° de abril de 2021.

Art. 8° O adiantamento nao podera abranger periodo de realizacao da despesa superior a
trés meses de duracdo, podendo nesse intervalo, ser suplementado se necessario.

§ 1° - Na hipétese prevista nos incisos IV e V do artigo 2° desta Resolugéo, considerar-se-a
como periodo de realizagéo da despesa aquele compreendido entre o 1° (primeiro) dia previsto
para inscricdo e o Ultimo dia do evento, considerando inclusive a sua eventual prorrogacéo.

§ 2° - Nos adiantamentos destinados as despesas com diarias, ser&o considerados os valores
estabelecidos em regulamento especifico.

Art. 9° Os processos de adiantamento fundamentados nos incisos IV e V do artigo 2°,

poderdo ser formalizados em nome de qualquer servidor efetive, que se responsabilizara
pela prestagéo de contas, devendo os recursos serem disponibilizados por intermédio de
instituicéo financeira contratada ou conveniada com a Prefeitura para essa finalidade.

§ 1° - As despesas a serem pagas com os adiantamentos a que se refere o “caput” deste
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artigo poderéo referir-se a mais de um participante e a mais de um evento, desde que seja
concluido no periodo de cobertura do adiantamento.

§ 2° - Em relag&o aos adiantamentos referidos no “caput” deste artigo, néo caracteriza as
restricbes previstas nos incisos | e Il do artigo 2° desta Resolucéo:

| - a suplementagé&o do adiantamento, quando o valor inicialmente previsto for insuficiente;

Il = a suplementacdo de diarias para cobrir programacédo do periodo de afastamento

inicialmente autorizado, desde que o crédito correspondente ocorra até o Ultimo dia da
prorrogacao.

Art. 10 Nos processos de adiantamento, se, excepcionalmente, o crédito ocorrer na conta
corrente particular do servidor, havera acréscimo, quando do empenhamento da despesa,
do valor correspondente a contribuicao Proviséria sobre o Movimento ou Transmisséo de
Valores e de Créditos e Direitos de Natureza Financeira — CPMF ou tributo ou despesa
bancaria de efeito semelhante que venha a ser criada.

Art. 11 Os adiantamentos para despesas com a representacéo do Municipio de que trata o
inciso VIl do artigo 2°, serdo formalizadaos em nome do Secretario da Administracéo,
mediante prévia justificativa dos gastos.

Paragrafo unico — Consideram-se como de representagdo as despesas de natureza
protocolar, decorrentes das relacdes de ordem social, no exercicio das atividades
administrativas, quais sejam:

| — solenidades e recepgbes, quando a Camara patrocina-las ou delas participar, respeitado
o interesse da Municipalidade;

Il - aquisicdo de flores, placas comemorativas, trofeus, medalhas, tacas, distintivos,
materiais significativos de valores culturais ou histéricos do Municipio, objetos
representativos do Brasil, observados o interesse publico e a razoabilidade dos respectivos
gastos, ndo se incluindo, entre esses, presentes de qualquer natureza, resultantes de
relacionamento social,

Il = hospedagem, transporte e alientacdo de pessoal que representarem oficiaimente a
Camara Municipal ou de personalidades recepcionadas pelo Presidente da Camara ou
Secretario da Administragc&o, desde que devidamente justificado o interesse publico;

IV — visitas oficiais de autoridades e audiéncias realizadas entre o Presidente da Camara e
representantes da sociedade civil ou personalidades convidadas, observados os requisitos
de existéncia de interesse publico e razoabilidade dos gastos.

Art.12 O adiantamento para atender a despesa de natureza excepcional, previsto no inciso

IX do artigo 2°, podera ser efetuado em nome de servidor efetivo expressamente designado
para essa finalidade pelo Presidente da Camara.

Paragrafo tunico — A realizagéo de despesa de natureza excepcional fica dispensada do
preenchimento prévio de qualquer requisitos, exceto autorizagdo prévia do Presidente e
emissao de nota de empenho. Apés a sua realizacdo, deve o procedimento ser regularizado
com as etapas do art. 5°. {ZJL



CAMARA MUNICIPAL DE FRANCISCO MORATO CNPJ n° 50.528.983/0001-
01 Rua Virgilio Martins de Oliveira, n° 55 - Centro CEP 07901-020

Tel/Fax 4489-8888e-mail camarafrmorato@uol.com.br
www.camarafranciscomorato.sp.qov.br

Art. 13 Os adiantamentos de que trata essa Resolugdo observardo o principio da
anualidade.

Paragrafo dnico — Desde que devidamente justificada, a observancia ao principio da
anualidade referida no “caput” deste artigo podera ser excepcionada.

Art. 14 Os procedimentos de andlise, registro e controle de concessdo de adiantamentos,
bem como a apreciacdo das respectivas prestacdo de contas, serdo efetuadas pelo
Controlador Interno, nos proprios processos em que os adiantamentos tenham sido
concedidos, competindo ao Presidente a deliberagdo, em primeira instancia sobre a
aprovacao das prestagdes de contas.

Paragrafo tinico — Na hipétese de interposicéo de recurso contra a decisdo de primeira
instancia, a deliberacéo cabera a Mesa Diretora.

Art. 15 E vedado o fracionamento da contratacdo de servicos e da aquisicio de bens ou
materiais com o objetivo de evitar procedimento licitatério, em qualquer de suas
modalidades.

§ 1° — Caracteriza-se o fracionamento quando o somatério dos valores despendidos, no
decorrer dos 30 (trinta) dias, por bem, material ou servigco, independentemente de sua
especificacéo, enquadar-se em qualquer das modalidades de licitagéo, caso em que deveria
ser esse o procedimento adotado.

§ 2° - Cabera ao Controlador Interno se pronunciar sobre a existéncia de fracionamento.

Art. 16 O servidor que néo prestar contas do adiantamento ou ndo providenciar sua
regularizacdo nos prazos fixados pela legislagéo ficara sujeito a aplicacdo de medidas
administrativas, civis e penais cabiveis.

Art. 17 Os recursos financeiros para pagamento de despesas em regime de adiantamento
serao disponibilizados por intermédio de depédsito em conta bancaria, cartédo de pagamento
ou por outras formas de pagamento definidas pela Presidéncia.

Art. 18 As competéncias previstas nesta Resolugdo séo indelegaveis.

Art. 19 O saldo de adiantamento néo utilizado sera recolhido aos cofres da Camara
Municipal no prazo de 03 (trés) dias Uteis a partir do término do periodo para prestagéo de
contas e antes da decisdo da Presidéncia sobre a regularidade da prestagdo de contas.

Art. 20 Esta Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicacao, revogadas as disposi¢cdes
em contrario.

Art. 21 Fica dispensado o parecer juridico para a realizacéo das despesas previstas nesta
Resolugao.
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Paragrafo Gnico ~ Podera ser solicitado parecer juridico indicando o consulente qual a sua
davida juridica especifica.

Art. 22 - Deve ser dada preferéncia a utilizacdo dos modelos de DFD e prestacéo de contas
anexos a esta Resolucéo, os quais devem ser preenchidos eletronicamente.

Plenario Vereador Gilvan do Nascimento, na

RODRIGO WARTINS DE SENA
PRESIDENTE

DRIANO FERNANDES DOS SANTOS EDSON NE
SECRETARIO 2° SEEBE

(

ROBERTO GOMES DA SILVA
COORDENADOR DE ASSUNTOS PARLAMENTARES

c.a.c
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ANEXO 1 DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DE DEMANDA (DFD)

1 - NUMERO DO PROCESSO:;
2 - SETOR/UNIDADE REQUISITANTE:

3 - FUNDAMENTO LEGAL: Art. 68 da Lei Federal n® 4.320/1964 § 2° do art.95 da Lei
Federal n® 14.133/21

4 - OBJETO:
5 - QUANTIDADE:

6 -~ JUSTIFICATIVA QUE DEMONSTRE N_AO SER POSSIVEL SUBMETER A DESPESA
AO PROCESSO NORMAL DE APLICACAO DA NECESSIDADE DA COMPRA:

7 - JUSTIFICATIVA DE PRECO.

Camara Municipal de Francisco Moratao, data

ad

Autor da formalizagao

clalc
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ANEXO 2 PRESTACAQO DE CONTAS

1 -~ NUMERO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

2 - DATA DA EMISSAO DA NOTA DE EMPENHO OU DA ORDEM DE FORNECIMENTO.
3 -~ RELATORIO OBJETIVO DE UTILIZACAO DE RECURSOS

4 - ORDEM CRONOLOGICA DOS GASTOS

5 - VALOR TOTAL DO GASTO R$
6 - VALORES A RESTITUIR R$

7 — DEMAIS INFORMACOES COMPLEMENTARES A CRITERIO DO DECLARANTE

CAMARA MUNICIPAL, DE DE 2025 {L/L'

Autor da prestacao de contas
cargo
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i DISPOE SOBRE O REGIME DE ADIANTAMENTO, O
PROCEDIMENTO PARA CONTRATACAO VERBAL DE PEQUENAS COMPRAS E
PRESTACAO DE_SERVICOS DE PRONTO PAGAMENTO PELA LEI FEDERAL N°
14.133/2021, NO AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE FRANCISCO MORATO E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

CONSIDERANDO a necessidade de observancia aos principios previstos no art. 5° da Lei
Federal n® 14.133/2021, bem como o disposto no § 2° do art. 95 da referida lei a respeito do
contrato verbal de pequenas compras ou o de prestacao de servigos de pronto pagamento:

CONSIDERANDO que o art. 68 da Lei Federal n°® 4.320/1964 determina que o regime de
adiantamento € aplicavel a realizacéo de despesas que ndo possam subordinar-se ao processo
normal de aplicacao;

CONSIDERANDO as orientagdes presentes no comunicado SDG n° 19/2010 do Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo;

CONSIDERANDO a Sumula n°® 46 do TCESP, bem como os Acorddos n® 20888.989.20.5,
004901.989.18-6 e 005151.989.18-3, presentes nos Boletins de Jurisprudéncia do TCESP;

AUTORIA: MESA DIRETORA DA CAMARA
MUNICIPAL DE FRANCISCO MORATO.

RODRIGO MARTINS DE SENA, Presidente da
Camara Municipal de Francisco Morato, FAZ SABER que a Camara Municipal APROVOU e
ele PROMULGA a seguinte RESOLUGAO:

Art. 1° O regime de adiantamento é destinado a realizacéo de despesas que nao possam
subordinar-se ao processo normal de aplicagdo, sempre precedidas de empenho em nome
do servidor.

Paragrafo Gnico. O regime de adiantamento compreende o suprimento de fundos e o
contrato verbal de pequenas compras e prestacdo de servicos de pronto pagamento e
consiste na disponibilizagdo de recursos financeiros a servidor da Camara, sempre
precedida de empenho onerando dotagéo prépria, para o fim de realizar despesas de pronto
pagamento que ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicacao.

Art.2° Podera ser utilizado o regime de adiantamento de pronto pagamento para atender
despesas de:

N
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| — pequeno vulto;

Il — manutencdo de bens moéveis;

lIl — conservacéo e adaptacao de bens imoveis;

IV — participacéo de servidores em cursos, congressos, Seminarios ou simpésios relevantes
para o desempenho de suas atribuigbes;

V - Organizacéo e realizacdo de eventos cientificos, culturais e/ou esportivos, quando a
Municipalidade os patrocinar ou deles participar:

VI — carater indispensavel ao andamento das medidas judiciais, tributos, custas judiciais e
extrajudiciais, emolumentos, tarifas bancarias, reproducdes de documentos e publicagdes
diversas;

Vil - representagéo do Municipio:

Vlll- natureza excepcional, devidamente justificadas e expressamente ratificadas pelo
Secretario da Administracéo , ou pelo Presidente, quando for o caso;

IX — servigos postais, graficos, fotograficos, confecgdo de carimbos, confeccéo de chaves;
X — aquisi¢ao de certificado digital;

Xl - despesas decorrentes de manutencéo emergencial de veiculos.

Art. 3° Nao sera permitido adiantamento para:

| — atender despesas ja realizadas.

Il — atender despesas maiores do que as quantias adiantadas;

il — servidor em alcance, ou seja, aquele que néo prestou contas do adiantamento no prazo
estabelecido, ou que teve as contas rejeitadas em virtude de desvio, desfalque e/ou ma
aplicagéo de recursos publicos verificada na prestacao de contas;

IV — responsavel por 2 (dois) adiantamentos;

V — aquisicao de bens e de materiais objeto de formar estoque:

VI — ocupante de cargo em comissao ou agente politico.

Paragrafo unico — Entende-se despesas ja realizadas somente aquelas executadas apés
a concluséo do evento em razdo do que foram autorizadas, considerada a prorrogagéo,
quando for o caso.

Art. 4° Considera-se motivo impeditivo de realizacéo da despesa por processo normal de
aplicacéo a necessidade de contratagéo de servico ou de aquisic&o de bem ou material,
devidamente especificado e justificado pelo responsavel pelo adiantamento, cujo pagamento
néo possa aguardar os tramites normais.

Paragrafo (inico — A contratacéo devera ser imediata com prazo de entrega do bem ou a
prestacéo do servigo em até 30 (trinta) dias da emisséo da nota de empenho ou da ordem
de fornecimento, vedada a pendéncia de qualquer obrigacdo posterior a este prazo.

Art. 5° O procedimento para as pequenas compras e prestacdo de servicos de pronto
pagamento ocorrera de acordo com as seguintes etapas:

| — documento de formalizacdo de demanda (DFD), com data e assinatura do solicitante e
justificativa que demonstre néo ser possivel submeter a despesa ao processo normal de
aplicacao da necessidade da compra, bem como justificativa do preco;

Il — verificac@o da disponibilidade orcamentaria pelo Contador ou Secretario de Finangas;

Il — autorizacéo da Autoridade Superior, a Presidéncia da Camara de Francisco Morato, bem

D
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como indicagédo do servidor responsavel pelo adiantamento;

IV — emissao de nota de empenho;

V — disponibilizacdo do numerario, seja por meio de depésito na conta corrente do servidor
responsavel pelo adiantamento, seja por aquisicdo de crédito disponibilizado em cartéo de
pagamento;

VI - prestagéo de contas pelo servidor responsavel indicado em até 30 (trinta) dias da emissao
da nota de empenho ou da ordem de fornecimento:

Vil- parecer do Controlador Interno;

VIl - decisao da Presidéncia a respeito da regularidade da prestacdo de contas.

Paragrafo Unico — A justificativa de prego podera ser posterior ao pagamento, mediante
autorizag&o prévia e expressa pela Presidéncia, devendo o servidor ressarcir a CAmara caso
n&o sejam cumpridos os requisitos e devera, sempre que possivel, se dar nos termos do art.
23 da Lei Federal 14.133/2021.

Art. 6° Para fins de prestacéo de contas, se observara o seguinte:

| — a despesa sera comprovada mediante originais das notas e cupons fiscais; os recibos de
servico de pessoa fisica devem bem identificar o portador: nome, endereco, RG. CPF. n° de
inscricao no INSS, n° de inscricéo no ISS;

Il — a comprovacéo de dispéndios com viagem também requer relatério objetivo das atividades
realizadas nos destinos visitados;

Il — em obediéncia aos constitucionais principios da economicidade e legitimidade, os gastos
devem primar pelo modicidade;

IV — ndo devem ser aceitos documentos alterados, emendados ou com outros artificios que
venham a prejudicar sua clareza.

Art. 7° A despesa realizada com fundamento nos incisos 1,1l e Ill do artigo 2° desta Resolucéo,
limita-se, por servicos, bem ou material, ao valor previsto no artigo 95, § 2°, da Lei Federal n°
14.113, de 1° de abril de 2021.

Art. 8° O adiantamento ndo podera abranger periodo de realizacdo da despesa superior a
trés meses de duracdo, podendo nesse intervalo, ser suplementado se necessario.

§ 1° - Na hipétese prevista nos incisos IV e V do artigo 2° desta Resolugéo, considerar-se-a
como periodo de realizagéo da despesa aquele compreendido entre o 1° (primeiro) dia previsto
para inscrigao e o Ultimo dia do evento, considerando inclusive a sua eventual prorrogacao.

§ 2° - Nos adiantamentos destinados as despesas com diarias, serdo considerados os valores
estabelecidos em regulamento especifico.

Art. 9° Os processos de adiantamento fundamentados nos incisos IV e V do artigo 2°

poderido ser formalizados em nome de qualquer servidor efetive, que se responsabilizaréd
pela prestacdo de contas, devendo os recursos serem disponibilizados por intermedio de
instituicéo financeira contratada ou conveniada com a Prefeitura para essa finalidade.

§ 1° - As despesas a serem pagas com os adiantamentos a que se refere o “caput” deste

g7



| CAMARA MUNICIPAL DE FRANCISCO MORATO CNPJ n° 50.528.983/0001-
. 01 Rua Virgilio Martins de Oliveira, n° 55 - Centro CEP 07901-020

‘ Tel/lFax 4489-8888e-mail camarafrmorato@uol.com.br
g www.camarafranciscomorato.sp.gov.br

artigo poderao referir-se a mais de um participante e a mais de um evento, desde que seja
concluido no periodo de cobertura do adiantamento.

§ 2° - Em relac&o aos adiantamentos referidos no “caput” deste artigo, nao caracteriza as
restricoes previstas nos incisos | e |l do artigo 2° desta Resolucéo:

| - a suplementacéo do adiantamento, quando o valor inicialmente previsto for insuficiente;

Il - a suplementacdo de diarias para cobrir programacéo do periodo de afastamento

inicialmente autorizado, desde que o crédito correspondente ocorra até o Ultimo dia da
prorrogacao.

Art. 10 Nos processos de adiantamento, se, excepcionalmente, o crédito ocorrer na conta
corrente particular do servidor, havera acréscimo, quando do empenhamento da despesa,
do valor correspondente a contribuicdo Proviséria sobre o Movimento ou Transmissdo de
Valores e de Créditos e Direitos de Natureza Financeira — CPMF ou tributo ou despesa
bancéria de efeito semelhante que venha a ser criada.

Art. 11 Os adiantamentos para despesas com a representagéo do Municipio de que trata o
inciso VIl do artigo 2°, serdo formalizadaos em nome do Secretario da Administracéo,
mediante prévia justificativa dos gastos.

Paragrafo Gnico — Consideram-se como de representacéo as despesas de natureza
protocolar, decorrentes das relagdes de ordem social, no exercicio das atividades
administrativas, quais sejam:

| — solenidades e recepgdes, quando a Camara patrocina-las ou delas participar, respeitado
o interesse da Municipalidade;

Il - aquisicdo de flores, placas comemorativas, trofeus, medalhas, tagas, distintivos,
materiais significativos de valores culturais ou histéricos do Municipio, objetos
representativos do Brasil, observados o interesse publico e a razoabilidade dos respectivos
gastos, ndo se incluindo, entre esses, presentes de qualquer natureza, resultantes de
relacionamento social

Il — hospedagem, transporte e alientagcdo de pessoal que representarem oficialmente a
Camara Municipal ou de personalidades recepcionadas pelo Presidente da Camara ou
Secretario da Administracéo, desde que devidamente justificado o interesse publico;

IV — visitas oficiais de autoridades e audiéncias realizadas entre o Presidente da Camara e
representantes da sociedade civil ou personalidades convidadas, observados os requisitos
de existéncia de interesse publico e razoabilidade dos gastos.

Art.12 O adiantamento para atender a despesa de natureza excepcional, previsto no inciso

IX do artigo 2°, podera ser efetuado em nome de servidor efetivo expressamente designado
para essa finalidade pelo Presidente da Camara.

Paragrafo Gnico — A realizacdo de despesa de natureza excepcional fica dispensada do
preenchimento prévio de qualquer requisitos, exceto autorizacdo prévia do Presidente e
emisséo de nota de empenho. Apds a sua realizacao, deve o procedimento ser regularizado
com as etapas do art. 5°. /ZJ(
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Art. 13 Os adiantamentos de que trata essa Resolucdo observardo o principio da
anualidade.

Paragrafo unico — Desde que devidamente justificada, a observancia ao principio da
anualidade referida no “caput” deste artigo podera ser excepcionada.

Art. 14 Os procedimentos de analise, registro e controle de concesséo de adiantamentos,
bem como a apreciacdo das respectivas prestagdo de contas, serdo efetuadas pelo
Controlador Interno, nos préprios processos em que os adiantamentos tenham sido
concedidos, competindo ao Presidente a deliberagdo, em primeira instancia sobre a
aprovacao das prestacdes de contas.

Paragrafo Gnico — Na hipétese de interposicéo de recurso contra a decisdo de primeira
instancia, a deliberagcéo cabera a Mesa Diretora.

Art. 15 E vedado o fracionamento da contratacdo de servicos e da aquisicao de bens ou
materiais com o0 objetivo de evitar procedimento licitatério, em qualquer de suas
modalidades.

§ 1° - Caracteriza-se o fracionamento quando o somatoério dos valores despendidos, no
decorrer dos 30 (trinta) dias, por bem, material ou servigo, independentemente de sua
especificacéo, enquadar-se em qualquer das modalidades de licitagao, caso em que deveria
ser esse 0 procedimento adotado.

§ 2° - Cabera ao Controlador Interno se pronunciar sobre a existéncia de fracionamento.

Art. 16 O servidor que nao prestar contas do adiantamento ou n&o providenciar sua
regularizacéo nos prazos fixados pela legislagéo ficara sujeito a aplicacdo de medidas
administrativas, civis e penais cabiveis.

Art. 17 Os recursos financeiros para pagamento de despesas em regime de adiantamento
seréo disponibilizados por intermédio de depésito em conta bancaria, cartdo de pagamento
ou por outras formas de pagamento definidas pela Presidéncia.

Art. 18 As competéncias previstas nesta Resolugdo séo indelegaveis.

Art. 19 O saldo de adiantamento ndo utilizado sera recolhido aos cofres da Cémara
Municipal no prazo de 03 (trés) dias Uteis a partir do término do periodo para prestacéo de
contas e antes da decisdo da Presidéncia sobre a regularidade da prestacéo de contas.

Art. 20 Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicacao, revogadas as disposicdes
em contrario.

Art. 21 Fica dispensado o parecer juridico para a realizacao das despesas previstas nesta

Resolugao. AN
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Paragrafo unico — Poder4 ser solicitado parecer juridico indicando o consulente qual a sua
duvida juridica especifica.

Art. 22 - Deve ser dada preferéncia a utilizagdo dos modelos de DFD e prestacédo de contas
anexos a esta Resolucdo, os quais devem ser preenchidos eletronicamente.

Plenario Vereador Gilvan do Nascimento, na data supra.

ADRIANO FERNANDES DOS SANTOS EDSON N
1 SECRETARIO :

¢

ROBERTO'GOMES DA SILVA
COORDENADOR DE ASSUNTOS PARLAMENTARES

c.a.c
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ANEXO 1 DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA (DFD)

1 - NUMERO DO PROCESSO;
2 - SETOR/UNIDADE REQUISITANTE:

3 - FUNDAMENTO LEGAL: Art. 68 da Lei Federal n® 4.320/1964 § 2° do art.95 da Lei
Federal n® 14.133/21

4 - OBJETO:
5 - QUANTIDADE:

6 -~ JUSTIFICATIVA QUE DEMONSTRE Nf\O SER POSSIVEL SUBMETER A DESPESA
AO PROCESSO NORMAL DE APLICACAO DA NECESSIDADE DA COMPRA:

7 - JUSTIFICATIVA DE PREGO.

Camara Municipal de Francisco Moratao, data

Autor da formalizagao ’LL

c.a.c
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ANEXO 2 PRESTACAO DE CONTAS

1 -~ NUMERO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

2 - DATA DA EMISSAO DA NOTA DE EMPENHO OU DA ORDEM DE FORNECIMENTO.
3 - RELATORIO OBJETIVO DE UTILIZACAO DE RECURSOS

4 - ORDEM CRONOLOGICA DOS GASTOS

5 - VALOR TOTAL DO GASTO R$

6 - VALORES A RESTITUIR R$

7 — DEMAIS INFORMACOES COMPLEMENTARES A CRITERIO DO DECLARANTE

CAMARA MUNICIPAL, DE DE 2025

Autor da prestacao de contas
cargo
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